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Stownik pojeé

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

LGD —Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie Dolina Pilicy,

Zarzad LGD — Zarzad Stowarzyszenia Dolina Pilicy,

Rada — Rada Stowarzyszenia Dolina Pilicy- organ decyzyjny, do ktorego wytacznej kompetencji nalezy ocena
i wybor operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia,

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ Lokalnej Grupy Dziatania Stowarzyszenia
Dolina Pilicy,

Generator on - line — system umozliwiajacy oceni¢ wnioskow,

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U.
2022 poz. 943),

Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2020 r. poz. 818 z
pozn. zm.),

Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie MRiRW z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegotowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢" objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r. poz. 664 i 2023 oraz z 2020 r. poz. 1555),

KPA- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2022 r. poz. 2000).

Ilekro¢ w dokumencie jest mowa o dniach - rozumie si¢ przez to dni kalendarzowe, przy czym:

1. jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu
nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie nastapito;

2. uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu;

3. jezeli koniec terminu przypada na niedzielg lub sobote lub inny dzien ustawowo wolny od pracy, za

ostatni dzien terminu uwaza si¢ najblizszy nastepny dzien powszedni.

Ilekro¢ w dokumencie mowa o Prezesie, rozumie si¢ przez to Prezesa Zarzadu Stowarzyszenia Dolina Pilicy,
przy czym w razie jego nieobecnosci, badz konieczno$ci wylaczenia si¢ z oceny wnioskow, jego zadania

bedzie pelnit Wiceprezes.
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W niniejszym dokumencie przedstawiono procedury zwigzane z przeprowadzeniem naboru i wyboru
wnioskow sktadanych przez podmioty inne niz LGD, przeznaczonych do dofinansowania w ramach lokalnej
strategii rozwoju. Przedstawiony opis procedur zostal oparty o zapisy Regulaminu Rady Stowarzyszenia
Dolina Pilicy oraz wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 11/2/2022 w zakresie jednolitego
i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Konstruujac procedury LGD kierowata si¢ zalozeniami by stworzy¢é przejrzyste, obiektywne
i niedyskryminujace zasady umozliwiajagce wybdr operacji do dofinansowania, ktére najlepiej sprzyjaja
wdrazaniu LSR. Wyboru operacji dokonuje si¢ w drodze elektronicznej oceny wnioskéw za pomoca
generatora on-line.

W celu stworzenia sprawnego i czytelnego dla potencjalnych wnioskodawcow systemu przyznawania
wsparcia, opracowano nastgpujacy zestaw procedur:

1. Ogtaszanie naboru wnioskow

2. Zasady przeprowadzenia naborow

3. Ocena zgodnosci operacji z LSR

4. Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentdéw

5. Wybor operacji do finansowania oraz ustalanie kwoty wsparcia

6. Zasady przekazania informacji o wynikach oceny zgodnosci operacji z LSR lub wynikach wyboru

operacji

7. Zasady rozpatrywania i wycofania protestu

8. Zasady wycofania wniosku o przyznanie pomocy lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy sie

0 wsparcie

9. Zasady wydawania opinii w zakresie mozliwo$ci zmiany umowy

UWAGA!

Po realizacji operacji do wszystkich beneficjentow kierowana bedzie ankieta monitorujaca (zat. 25 do
procedury) — w zalezno$ci od charakteru realizowanych dziatan, w terminie trzech miesiecy badz roku czasu
od zakonczenia realizacji operacji, celem oszacowania wartosci wskaznikow deklarowanych we wniosku
0 przyznanie pomocy. Beneficjenci zobowigzani bedg do jej dostarczenia do siedziby biura LGD. Jej
wypehienie jest obowigzkowe dla wszystkich podmiotow, ktore otrzymaty wsparcie finansowe na realizacje
dziatan za posrednictwem LGD. Bezposredni nadzor nad zbieraniem danych z ww. ankiet sprawowac bedzie

biuro LGD.
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Procedury te dostepne sa w wersji elektronicznej na stronie internetowej Stowarzyszenia

www.dolinapilicy.pl w zakladce PROW 2014-2020.
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1. Oglaszanie naboru wnioskow

Ogtaszanie naboru wnioskow na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD nast¢puje w
terminach przewidzianych w ,, Harmonogramie planowanych naboréow wnioskow o udzielenie
wsparcia na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢”, stanowigcym zalacznik nr 2 do umowy ramowej i jest mozliwe jedynie w sytuacji, jesli
LGD nie osiagneta zaktadanych w LSR wskaznikow i ich wartosci, dla celéw i przedsigwzigé, w

ktore wpisuje si¢ zakres danego naboru.

1. OGLASZANIE NABORU WNIOSKOW

Cel procedury Ogloszenie naboru
Nadzor Prezes Zarzadu
Etap Czynnos¢ Odpowiedzialny | Dokument

1. Na 45 dni przed rozpoczeciem danego naboru biuro LGD | Prezes -
wystepuje z pismem do Zarzadu Wojewddztwa
Z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych srodkow
finansowych na nabér wnioskéw o przyznanie pomocy
(nie dotyczy pierwszego naboru wnioskow). Dodatkowo z
ww. zapytaniem wystepuje droga e - mail.

2. LGD nadaje naborowi indywidualne oznaczenie (numer | Pracownik biura|-
naboru: kolejny numer ogtoszenia/rok). W przypadku gdy | LGD
nabor bedzie prowadzony na przetomie dwoch lat (np.
2016r./2017r.) ogltoszenie naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy powinno otrzymac nr 1/2017.

3. Po ustaleniu wysokos$ci dostgpnych srodkow finansowych | Prezes Wzor
na nabor wnioskéw w ramach danej LSR, nie pdzniej niz ogloszenia
30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu 0 naborze
terminu sktadania wnioskow, LGD przekazuje pismem wnioskow
Zarzadowi Wojewodztwa projekt ogloszenia 0 przyznanie
z zatgcznikami, celem uzgodnienia terminu naboru. pomocy
Dodatkowo ww. projekt ogloszenia przekazuje drogg e -
mail.

4. Zamieszczenie na stronie internetowej LGD ogloszenia | Pracownik biura | -

0 naborze wnioskow o udzielenie wsparcia - nie wezesniej | LGD
niz 30 dni i nie p6zniej niz 14 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia naboru, ze wskazaniem daty
publikacji.

Dodatkowo LGD moze, lecz nie musi, wykorzysta¢ inne
kanaty informacyjne typu: ogloszenie prasowe, reklama
radiowa, telewizyjna, publikacja na portalach
spotecznosciowych itp.

Po zamieszczeniu ogloszenia na stronie internetowej nie
ma mozliwo$ci zmiany jego treSci oraz zmiany kryteriow
wyboru, a takze ustalonych w odniesieniu do naboru
Wymogow.
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Ogloszenie o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD
Zawiera w szczegolnosci:
1. wskazanie:
- terminu i miejsca sktadania wnioskow,
- formy wsparcia,
- zakresu tematycznego operacji, uszczegdétowionego poprzez odwotanie do zakresow operacji
0 ktorych mowa w § 2 Rozporzadzenia LSR
2. obowiazujace w ramach naboru:
- warunki udzielenia wsparcia,
- kryteria wyboru operacji wraz z wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji wraz z linkiem do miejsca ich publikaciji,
3. informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetienie warunkow udzielania wsparcia
oraz kryteriow wyboru operacji (w postaci listy dokumentow);
4. wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach oglaszanego naboru;
5. informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, kryteriow wyboru operacji, formularza wniosku
0 przyznanie pomocy, formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o przyznanie pomocy.
Ogloszenie wraz z dokumentacja dostgpne jest na stronie internetowej Stowarzyszenia

www.dolinapilicy.pl do konca prowadzenia danego naboru, a po zakonczeniu jest archiwizowane na Ww.

stronie do 2030 r., przy czym kazdy podmiot odwiedzajacy strong ma mozliwos¢ podgladu jego tresci.
Termin naboru jest kazdorazowo wskazany w ogloszeniu i trwa nie krécej niz 14 dni i nie dtuzej niz 30
dni kalendarzowych.

Diagram do procedury

Zamieszczenie na -
stronie internetowej Archiwizacja
LGD ogloszenia ogloszenia o
- | 0 naborze wnioskéw o naborze
udzielenie wsparcia -

Wystapienie do
Zarzadu Wojewodztwa
Z zapytaniem o
wysokos¢ dostepnych S
srodkéw finansowych

Przekazanie do
Zarzadu
Wojewddztwa
projektu ogtoszenia o
naborze, celem

_ (*nie dotyczy ustalenia terminu (na réfl‘;vgf:?g% 113211312
pler\é\vlizigglgéfls;)oru 30 dni przed naborem) 14 dni przed naborem
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2. Zasady przeprowadzania naborow

Whnioskodawca sktada wniosek 0 przyznanie pomocy na obowigzujacym formularzu wraz z wymaganymi
zalgcznikami. Wniosek sktadany jest w siedzibie LGD osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobg
upowazniona, w terminie i godzinach wskazanych w ogtoszeniu o naborze w formie papierowej (oryginat i
kopia). Zaleca sig, aby wniosek ztozony zostat rowniez w formie elektronicznej (na ptycie CD lub DVD).

Za dat¢ ztozenia wniosku uznaje si¢ date zarejestrowania wniosku w rejestrze wnioskow o przyznanie
pomocy prowadzonym w biurze LGD.

Pracownicy biura zobowigzujg si¢ do nieujawniania poufnych informacji zawartych we wnioskach
0 przyznanie pomocy, ich zatgcznikach, a takze w biznesplanach, poprzez podpisanag deklaracj¢ poufnosci,
dotaczona do ich akt osobowych.

2. ZASADY PRZEPROWADZENIA NABOROW

Cel procedury

Nadzor

Przeprowadzenie naborow

Prezes Zarzadu
Osoba

odpowiedzialna

Etap Czynnos¢ Dokument

Przyjmowanie wnioskow 0 przyznanie pomocy odbywa
si¢ W miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu
0 naborze wnioskow. Wnioskodawca sktada wniosek do
biura LGD osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez
osobg¢ upowazniona.

Pracownik biura
LGD

Whiosek
0 przyznanie
pomocy

Weryfikacja zgodno$ci sktadanej kopii
zposiadanym  przez  wnioskodawce  oryginatem
dokumentu. Po skutecznej weryfikacji nast¢puje
potwierdzenie kazdej kopii za zgodno$¢ z oryginatem —
przystawiajac  pieczg¢ z danymi LGD, pieczgé
zawierajaca sformutowanie: za  zgodnosé
z oryginalem", biezaca date, imienne oznaczenie osoby
potwierdzajacej. Nie potwierdza si¢ za zgodnos$¢ pustych
stron. Dopuszcza si¢ - w przypadku dokumentu zwartego
(zszytego, spigtego), jednolitego i wielostronicowego
(np. dokumentacja techniczna, kosztorys inwestorski itp.)
- ponumerowanie wszystkich stron w kolejnosci,
potwierdzenie pierwszej i ostatniej strony, przystawiajac
piecze¢ z danymi LGD, piecz¢¢ zawierajaca
sformutowanie: "za zgodno$¢ z oryginatem", wpisanie od
strony 1 do strony...., biezacg date, imienne oznaczenie
osoby potwierdzajacej. Pracownik oznacza kazdy
zalacznik numerem kolejnym np. zl. Zatacznik
wielostronicowy otrzymuje jeden numer.

zatgcznika

n

Pracownik biura
LGD
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3.

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znak
sprawy) i wpisanie na wniosku o przyznanie pomocy
w odpowiednim polu. Numer  ten zostaje
odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

Pracownik biura
LGD

Wzbr rejestru
wnioskow

0 przyznanie
pomocy

Whpisanie wniosku do rejestru wedtug kolejnosci wptywu
z podaniem daty oraz godziny wpisu, nazwy i adresu
beneficjenta, kontaktu telefonicznego, e-mail, tytutu
operacji oraz wnioskowanej kwoty pomocy wraz ze
ztozeniem podpisu przez osobe przyjmujaca.

Pracownik biura
LGD

Wzér rejestru
wnioskow

0 przyznanie
pomocy

Potwierdzenie ztozenia wniosku 0 przyznanie pomocy w
LGD na kopii pierwszej strony wniosku.

Potwierdzenie zawiera m.in. dat¢ zlozenia wniosku
0 przyznanie  pomocy, liczbe zlozonych  wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy zalacznikow oraz jest
opatrzone pieczecia LGD 1 podpisane przez osobe
przyjmujaca ten wniosek w LGD. Mozna ztozy¢ tylko
jeden wniosek dotyczacy tej samej  operacji.
W przypadku ztozenia kilku jednobrzmigcych wnioskow
beda one traktowane jedynie, jako dodatkowe
egzemplarze tego samego wniosku i jako jeden projekt
beda podlegac¢ ocenie przez LGD.

Po potwierdzeniu przyjecia wniosku, pracownik LGD
przyjmujacy wniosek wykonuje dwie kserokopie
pierwszej strony (zawierajacej potwierdzenie wpltywu
wniosku). Jedna kserokopia przekazywana jest
wnioskodawcy, druga dotgczana jest do drugiego
egzemplarza wniosku (kopii).

Pracownik biura
LGD

Kopia wniosku
(egzemplarz
beneficjenta)

Wprowadzenie wnioskow do generatora on-line.

Po ztozeniu wniosku przez beneficjenta pracownik biura
LGD wprowadza go do systemu on — line. Whnioski
dostepne s3 do wgladu dla Czlonkéw Organu
Decyzyjnego - Rady celem  umozliwienia
wczesniejszego zapoznania sie z operacjami, pod
warunkiem ztozenia przez nich, deklaracji zachowania
tajemnicy i poufnosci w ramach przeprowadzenia
procedur naboru i wyboru wnioskow przy wdrazaniu
LSR 2014-2020. Za$ na kazdym posiedzeniu oddzielnie
przy ocenie poszczegélnych operacji wypetniaja
deklaracje bezstronnosci i poufnosci.

Pracownik biura
LGD
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Diagram do procedury

3. Ocena zgodnosci operacji z LSR

Umozliwienie slve?rllzﬁl (():s!(é:li
whioskodawcom ry%iloéci _ _
W nieprzerwany S Przyjecie e ke - R Potwierdzenie S
Sposob, wniosku potwierdzenie Copi T O
mozliwosci .,
L X za zgodnos¢ z
ztozenia wniosku oryginatem

Whpisanie
wniosku
do
rejestru
wnioskow

Wprowadzenie
wnioskow do
generatora on-

line i
przekazanie do
dalszej oceny

3. OCENA ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR

Cel procedury

Ocena zgodnosci operacji z LSR

Badanie to odbywa si¢ w zakresie:

A. zlozenia wniosku 0 przyznanie pomocy w miejscu
i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy,

B. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory
zostal wskazany w ogloszeniu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy,

C. realizacji przez operacje celow gtownych
i szczegotowych LSR, przez osiaganie zaplanowanych w
LSR wskaznikow,

D. zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktérego
jest planowana realizacja tej operacji, w tym:

- zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu
naboru wnioskéw o przyznanie pomocy (refundacja albo
ryczalt - premia),

- zgodnosci z warunkami udzielenia
obowigzujacymi w ramach naboru.

Jezeli ztozona w ramach naboru dokumentacja nie budzi
zastrzezen, a pracownik biura LGD jest w stanie,
W oparciu o nig potwierdzi¢ zgodnos$¢ z LSR nastgpuje

wsparcia

Nadzér Prezes Zarzadu
Etap Czynnos$¢ Osoba Dokument
odpowiedzialna

1 Ocena zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest przez | Kierownik biura | Wzor deklaracji
pracownika biura LGD w systemie on - line, na kartach | LGD i bezstronnosci
oceny zgodnosci operacji z LSR. Przed przystapieniem | pracownik biura | Poufnosci dla
do oceny kazdego wniosku z osobna, niezbedne jest LGD pracownikow
deklarowanie bezstronnosci i poufnosci celem eliminacji LGD/ Wzor
powigzan oceniajagcego pracownika biura LGD karty oceny
z wnioskodawcg. zgodnosci

operacji z LSR
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wydruk kart oceny zgodnosci operacji z LSR. Ww. karte
podpisuje weryfikujacy dany wniosek pracownik biura
LGD, ktoéra nastepnie podlega zatwierdzeniu przez
przetozonego. W dalszej kolejnosci pracownicy biura
LGD przekazuja ja do =zatwierdzenia Radzie na
posiedzeniu.

Jezeli ztozona w ramach naboru dokumentacja budzi
zastrzezenia, a pracownik biura LGD nie jest w stanie, w
oparciu o nig, dokona¢ oceny zgodnosci operacji z LSR
wzywa on listem poleconym za potwierdzeniem odbioru
do zlozenia wyjasnien lub dokumentow w wyznaczonym
terminie (procedura 4), a na karcie zaznacza opcj¢ ,,do
uzupelnienia”.

Ww. karte podpisuje weryfikujacy dany wniosek
pracownik biura LGD, ktéora nastepnie podlega
zatwierdzeniu przez przetozonego. Po zlozeniu przez
wnioskodawce wyjasnien lub dokumentow, pracownik
biura dokonuje stosownych oznaczen na karcie w czesci
dotyczacej ostatecznego wyniku weryfikacji zgodnos$ci
operacji z LSR warunkami przyznania pomocy
okreslonymi w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014 — 2020. potwierdzajac tym samym jej
zgodnos¢ lub niezgodnos$é, podpisujac sie i przekazujac
do zatwierdzenia przetozonemu. W dalszej kolejnosci
pracownicy biura LGD przekazuja ja do zatwierdzenia
Radzie na posiedzeniu.

Jezeli ztozona w ramach naboru dokumentacja wskazuje
jednoznacznie iz operacja nie jest zgodna z LSR,
pracownik biura LGD potwierdza to na karcie oceny
zgodnosci operacji z LSR . Nastgpuje wydruk karty oraz
podpisanie jej przez weryfikujacego dany wniosek
pracownika biura LGD, a nastgpnie zatwierdzenie przez
przetozonego. W dalszej kolejnosci pracownicy biura
LGD przekazuja ja do =zatwierdzenia Radzie na
posiedzeniu.

Diagram procedury
10
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Podpisanie
Ocena zgodnos¢i Wydruk kart | > karty przez
operacji z LSR < oceny pracownika

biura

Zatwierdzenie

karty przez i
j o —L Przekazanie
przetozonego kart Radzie do
zatwierdzenia

4. Wezwanie do zloZenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji

z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia

4. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN LUB DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO OCENY

ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR, WYBORU OPERACJI LUB USTALENIA KWOTY WSPARCIA

Cel procedury

Wezwania do zloZenia wyjasnien
lub dokumentéw

Nadzoér

Prezes Zarzadu

Etap

Czynnos$¢

Osoba Dokument

odpowiedzialna

1, Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie | Kierownik biura | Pismo
wsparcia konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub || GD j wzywajace
dokumentow niezbgdnych do oceny zgodno$ci z LSR, | pracownik biura | Wnioskodawce
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD LGD do ztozenia
wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o to wsparcie do ztozenia wyjasnien lub
wyjasnien lub dokumentow listem poleconym za dokumentow
potwierdzeniem odbioru. Wnioskodawca sktada w/w
wyjasnienia lub dokumenty osobiscie w biurze LGD,

w wyznaczonym terminie — 7 dni od odbioru pisma. LGD
wystepuje do wnioskodawcy z ww. wezwaniem
jednokrotnie.
2. Podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie jest obowigzany | Wnioskodawca

przedstawia¢c dowody oraz sklada¢ wyjasnienia
niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda i
bez zatajania czegokolwiek. Cigzar udowodnienia faktu
spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi
skutki prawne.
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3. Wezwanie wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien lub

dokumentow ma miejsce m.in. w przypadku, gdy:

- dany dokument nie zostal zalaczony do wniosku

pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku iz

wnioskodawca go zalacza;

- dany dokument nie zostal zataczony (niezaleznie od

deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we wniosku),

a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument

obowigzkowy;

- informacje zawarte we wniosku 0 przyznanie pomocy

oraz zatgcznikach sg rozbiezne.

Diagram procedury

MBI ALEID Ztozenie przez
pisma wzywajacego wnioskodawc :
wnioskodawce do — > N ———> Dalsze rozpatrywanie

ztozenia wyjasnien lub vgg{;sg:rﬁé&l]) whniosku
dokumentow

5. Wybér operacji do finansowania oraz ustalanie kwoty wsparcia

Rada LGD, weryfikuje i zatwierdza ocen¢ zgodno$ci z LSR, wybiera operacje oraz ustala kwote
wsparcia.
Rada ocenia wnioski wg lokalnych kryteriéw wyboru w systemie on-line.

Rada dokonuje wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD:

1. sposrod operacji, ktore sg zgodne z LSR

2. napodstawie kryteriow wyboru okreslonych w LSR.

Na poziomie podejmowania decyzji w Radzie musi by¢ spelniony nastepujacy parytet: ani wiladze
publiczne - okres$lone zgodnie z przepisami krajowymi- ani zadna z grup interesu nie moze posiada¢ wigcej
niz 49% praw glosu. Ponadto co najmniej 50 % glosow w decyzjach dotyczacych wyboru musi pochodzi¢ od
partneréw niebedacych instytucjami publicznym.

W catym procesie wyboru w ramach danego naboru kryteria wyboru operacji nie ulegaja zmianie.

12
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Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztow
kwalifikowalnych, odbywa si¢ przez sprawdzenie czy:
1) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslona dla danej grupy
beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR,
2) prawidlowo zastosowano wskazang W LSR maksymalng kwote pomocy, w granicach okreslonych
przepisami § 15 rozporzadzenia LSR,
3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje¢ kosztow kwalifikowalnych operacji.
Ustalenie kwoty polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne okreslone we wniosku
0 przyznanie pomocy sg zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczacymi
kwalifikowalno$ci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.
W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:
a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
b) maksymalng kwote pomocy okre$long w § 15 rozporzadzenia LSR, lub
C) dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020)
— Rada LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
W przypadku stwierdzenia przez Rade¢ niekwalifikowalno$ci danego kosztu lub w wyniku obnizenia
wysokosci kosztow w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.
Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii, odbywa si¢ przez
sprawdzenie czy prawidtowo zastosowano odpowiednig wskazang w LSR warto$¢ premii. Jesli wnioskowana
kwota premii b¢dzie wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — Rada ustali kwote wsparcia na poziomie
okreslonym w LSR.
Ustalajac kwote wsparcia, Rada uwzglednia minimalng catkowita warto$¢ operacji, o ktorej

mowa W § 4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia LSR (tj. nie mniej niz 50 tys. zt).

5. WYBOR OPERACJI DO FINANSOWANIA ORAZ USTALANIE KWOTY WSPARCIA

Cel procedury Przygotowanie posiedzenia Rady oceny
wnioskéw on-line, posiedzenie Rady,
obshuga techniczna

Nadzér Prezes Zarzadu
Etap Czynno$é Osoba Dokument
odpowiedzialna
1. Ustalenie terminu posiedzenia Rady. Pracownik biura -
LGD w

porozumieniu z
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Przewodniczacym
Rady

Zawiadomienie czlonkow Rady o terminie
posiedzenia telefonicznie badz za pomoca poczty
elektronicznej — wymagana jest w takim przypadku
zwrotna informacja o odebraniu wiadomosci, 7 dni
przed terminem posiedzenia.

Pracownik biura
LGD

Wprowadzenie do systemu on-line dat granicznych
rozpoczecia i zakonczenia oceny on-line. System
pozostaje aktywny przez wskazany czas oceny on-
line.

Pracownik biura
LGD

Podanie do publicznej wiadomosci poprzez strone
internetowg LGD terminu posiedzenia Rady co
najmniej 7 dni przed posiedzeniem.

Pracownik biura
LGD

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady.

Pracownik biura
LGD

Obstuga techniczna posiedzenia Rady.

Pracownicy biura
LGD

Podpisanie listy obecnosci.

Cztonkowie Rady

Wzor listy
obecnosci

(z uwzglednieniem
podziatu na
sektory)

Sporzadzenie rejestru intereséw cztonkow.

Pracownik biura

Wzér
interesow
cztonkow

rejestru

Otwarcie posiedzenia - przedstawienie porzadku
obrad: sprawdzenie quorum (potowa radnych), w tym
zachowania parytetow, udziatu poszczegélnych grup
interesow.

Powotanie komisji weryfikujace;j.

W przypadku braku prawomocnosci obrad , w tym
braku zachowania sktadu Rady w ten sposob, ze ani
wladze publiczne, ani Zzadna grupa interesu nie
posiada wigcej niz 49% praw glosu oraz parytetu
polegajacego na tym, ze co najmniej 50 % glosow
decyzyjnych dotyczacych wyboru pochodzitaby od
partnerow nie bedacych instytucjami publicznymi,
Przewodniczacy zamyka obrady i wyznacza kolejny
termin zebrania.

Przewodniczacy

Rady

10.

Sprawdzenie dostgpnosci i dziatania systemu oceny
on-line.

Pracownik biura
LGD

11.

Zalogowanie Radnego do udostepnionego systemu
oceny wnioskow on- line za pomocg indywidualnego
identyfikatora i hasta.

Czlonek Rady
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Przed przystapieniem do oceny kazdego wniosku
Z osobna, niezbegdne jest deklarowanie bezstronnosci
1 poufnos$ci celem eliminacji powigzan oceniajacego
Radnego z wnioskodawca. Przed przystapieniem do
zatwierdzenia zgodnosci operacji z LSR Cztonkowie
Rady dokonujg stosownych oznaczen na pomocniczej
deklaracji bezstronnosci i poufnosci (do kazdego
wniosku z osobna) — zaznaczajg pole typu checkbox
estem bezstronny” lub ,jestem stronniczy”.
Z ww. deklaracji sporzadzane sag  zbiorcze
zestawienia, gdzie w tabeli wida¢ wnioski do ktorych
Radny deklaruje, ze bedzie dokonywatl oceny
bezstronnie i uczciwie. W drugiej tabeli widoczne s3
whnioski, nad ktérymi si¢ wylacza z glosowania oraz
podaje powod wylaczenia — w przypadku tych
operacji ocena automatycznie zostaje zablokowana.
Po wydrukowaniu karty Radny podpisuje si¢ pod
oswiadczeniem, a takze pod tabelg zawierajaca
wnioski z glosowania nad ktorymi czlonek Rady sie¢
wylacza. Radny nie zostaje brany pod uwage
W pozniejszym wyliczaniu punktacji danego wniosku.

Cztonek Rady

Wzor deklaracji
bezstronnosci

i poufnosci dla
cztonkow Rady
LGD

13.

Wydruk  deklaracji bezstronno$ci i poufnosci
i podpisanie przez cztonkow Rady.

Cztonkowie Rady

14.

Sprawdzenie przez komisj¢ weryfikujaca rejestru
interesow cztonkow z deklaracjami bezstronnosci
i poufnosci.

W przypadku gdy komisja weryfikujaca stwierdzi, ze
Radny nie wylaczyt si¢ z oceny danego wniosku,
wzywa go do poprawienia deklaracji bezstronnosci
i poufnosci danego wniosku . Informacja ta trafia do
systemu i jego dalsza ocena automatycznie nie zostaje
uwzgledniona. Zaistnialy fakt sekretarz odnotowuje w
protokole. Po stwierdzeniu zgodnos$ci deklaracji
bezstronnosci i poufnos$ci z rejestrem interesoOw
cztonkow komisja podpisuje sie na rejestrze w
wyznaczonym miejscu.

Komisja
weryfikujaca

15.

Radni dokonujg analizy wnioskéw i zatwierdzaja
karty oceny zgodnosci operacji z LSR.

Kazdy Radny zatwierdza w/w karte (jedna karta do
jednego wniosku dla wszystkich cztonkow Rady)
i jesli zgadza si¢ z wynikiem weryfikacji pracownika
biura LGD, w polu zatwierdzil zaznacza opcj¢ ,,tak”
wraz z datg i ze ztozeniem podpisu. Jesli dany Radny
nie zgadza si¢ z wynikiem weryfikacji pracownika
biura LGD w polu zatwierdzit zaznacza opcje ,,nie”
wraz z data i ze ztozeniem podpisu.

Jesli wigkszo$¢ Radnych (potowa + 1) zadecyduje, ze
nie zgadza si¢ z wynikiem weryfikacji pracownika
biura LGD kazdy cztonek Radny na podstawie karty
dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR.

Cztonkowie Rady
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Operacje, ktore Radni uznaja, za niezgodne z LSR sa
umieszczane na liscie operacji niezgodnych z LSR.
Pozostate operacje uznawane sg za zgodne z LSR
i umieszczane na liscie operacji zgodnych z LSR.
Operacje z ww. listy podlegaja dalszej ocenie (wg
lokalnych kryteriow wyboru).

16.

Radny w systemie on- line posiada podglad do listy
zarejestrowanych wnioskow 1 dokonuje wyboru,
W kolejnosci rejestrowej, wnioskow ktore przesziy
pozytywna oceng zgodnosci z LSR.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez
poszczegdlnych cztonkoéw Rady.

Radny na biezaco analizuje i ocenia wniosek.

Oceny dokonuje pod katem zgodno$ci z lokalnymi
kryteriami wyboru.

Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig
liczbe punktow, zgodnie z lokalnymi kryteriami
wyboru okreSlonymi w karcie oceny operacji wg
lokalnych  kryteriow wyboru. Mozliwe jest
przyznawanie jedynie punktow catosciowych.

LGD na poziomie opracowania lokalnych kryteriow
wyboru operacji  okre§lita minimalng warto$¢
punktowa, ktorg musi uzyska¢ wniosek, aby znalez¢
si¢ na liscie operacji wybranych do finansowania.
System pamigta wprowadzong warto$¢ minimalng
i wnioski, ktore nie uzyskajg tej warto$ci punktowej
automatycznie  przenosi na  listg  operacji
niewybranych do finansowania - jako wnioski do
odrzucenia przez podjecie przez Rade stosownej
uchwaty.

W kategoriach ,,otwartych" system podpowiada
wartosci punktowe, ktore czionek Rady moze
przydzieli¢.

Celem eliminacji pomytek w ocenie Radnych, a takze
rozbieznych ocen - w kategoriach ,,zamknigtych",
gdzie konkretna warto$¢ punktowa jest przydzielana
na podstawie statych danych (np. ilo§¢ mieszkancow
miejscowosci do ktorej odnosi si¢ projekt) system
automatycznie importuje dane z wersji elektronicznej
wniosku i sugeruje odpowiedz Radnemu. Ostateczna
decyzja 0 wprowadzonej warto$ci punktowej nalezy
do Radnego oceniajgcego - jednakze wprowadzenie
innej warto$ci niz sugerowana przez system -
powoduje oznaczenie takiej oceny punktowej -
ostrzezeniem. Komisja weryfikujaca moze wezwaé
Radnego do zastosowania poprawki, ze wzgledu na
niepoprawnie wypehiong punktacje.

Cztonek Rady

Wzory kart oceny
operacji wg
lokalnych
kryteriow wyboru
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Dokonanie oceny na karcie oceny operacji wg
lokalnych  kryteriow wyboru czlonek Rady
potwierdza wiasnorecznym podpisem po
wydrukowaniu karty.

W czasie oceny wnioskow konkretny Radny nie ma
podgladu na dokonywang oceng¢ przez innych
Radnych.

17.

Wydruk kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru i
podpisanie przez oceniajacych cztonkéw Rady.

Pracownik biura
LGD

18.

Sprawdzenie przez komisj¢ weryfikujgca kart oceny
wg lokalnych kryteriow wyboru —

sprawdzenie oceny punktow ,,zamknigtych”.

Jezeli ocena punktow "zamknietych" budzi
watpliwosci komisji, wzywa ona cztonka Rady do
dokonania poprawek. Cztonek Rady moze lecz nie
musi zastosowac¢ si¢ do wezwania komisji.

Kazdy z tych przypadkow Sekretarz odnotowuje
w protokole. Jesli Cztonek Rady uwzgledni
wezwanie, dokonuje poprawek w systemie oceny on-
line, a po ich dokonaniu, karta jest drukowana.
Wydrukowane i podpisane karty (przed poprawkami
1 po wezwaniu) pozostaja w dokumentacji naboru.
Procedura wezwania do poprawek nie dotyczy
punktow "otwartych".

Po  sprawdzeniu  poprawnosci  przydzielonej
punktacji, komisja podpisuje si¢ na kartach
W Wyznaczonym miejscu.

Komisja
weryfikujaca

19.

Generowanie raportu z oceny Czlonkéw Rady do
kazdego pojedynczego wniosku. Zawiera on
wyszczeg6lnienie przyznanej punktacji w kazdym
z kryteriow oceny przez poszczegolnych Czionkoéw
Rady, atakze suma punktacji dla catej operacji
(ustalanie ogolnej wartos$ci poszczegdlnych kryteriow
metodg wigkszosciowa). Stanowi on podstawe do
utworzenia listy  operacji  wybranych oraz
niewybranych. Z raportu do ww. list importowana jest
suma punktoéw jakg otrzymat dany wniosek.

Jesli zdarzy si¢ sytuacja, w ktorej nie jest mozliwe
oznaczenie powtarzalno$ci (rowna liczba punktow) w
danym kryterium, wniosek otrzymuje warto$¢
punktow na korzys$¢ beneficjenta.

Raport z oceny podpisywany jest przez
Przewodniczacego Rady i pozostaje w dokumentacji
naboru.

Cztonkowie Rady

Raport z oceny

20.

Nastepuje wydruk:

- raportu z oceny Czlonkéw Rady do kazdego
pojedynczego wniosku,

- listy operacji zgodnych z LSR,

Cztonkowie Rady

Wzor listy operacji
zgodnych z LSR
/wzor listy operacji
niezgodnych z

17



* X %
*

* % %
*

*
* 5 *

Stowarzyszenie
Dolina Pilicy

,»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary

wiejskie"

- listy operacji niezgodnych z LSR,
- listy operacji wybranych do finansowania,
- listy operacji niewybranych do finansowania.

Na li$cie operacji wybranych znajduje si¢ wnioski:

- zgodne z LSR,

- z uzyskang minimalng liczbg punktow (60%
warto$ci maksymalnej) w ramach oceny spelienia
kryteriow wyboru i zostalty wybrane przez LGD do
finansowania, ze wskazaniem, ktore z nich mieszcza
sic¢ w limicie $rodkow podanym w ogloszeniu
0 naborze wnioskéw o przyznanie pomocy na dzien
przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do
Zarzadu Wojewodztwa.

LSR / wzdr listy
operacji
wybranych do
finansowania /
wzor listy operacji
niewybranych do
finansowania /
wzor uchwaty

W sprawie
wybrania operacji
do finansowania
oraz ustalenia
kwoty wsparcia/
wzor uchwaty

W przypadku wnioskow, ktore otrzymaja ta sama W sprawie
liczbe punktow - ma zastosowanie wykorzystanie niewybrania
daty i godziny przyjecia wniosku. Wniosek przyjety operacji do
przez biuro LGD wczesniej - uzyskuje wyzsze finansowania
miejsce na liscie. z powodu
Na podstawie wygenerowanych list wnioskow Radni niezgodnosci
podejmuja stosowne uchwaly - osobne do kazdego zZ LSR / wzor
Z wnioskow: uchwaty w sprawie
- W sprawie wybrania operacji do finansowania oraz niewybrania
ustalenia kwoty wsparcia, operacji do
- W sprawie niewybrania operacji do finansowania finansowania
z powodu niezgodnosci z LSR, z powodu
- W sprawie niewybrania operacji do finansowania nieosiggniecia
Z powodu nieosiagnigcia minimum punktowego. minimum
Kazda uchwala zostaje przyjeta, gdy glosuje za nig punktowego
polowa radnych +1 osoba. Glosowanie nad uchwata
odbywa si¢ przez podniesienie reki.
21. Podjecie uchwaly w sprawie wyboru wnioskow | Cztonkowie Rady Wzor uchwaty
0 przyznanie pomocy i zatwierdzenia list z oceny w sprawie wyboru
operacji. Uchwatla zostaje przyjeta, gdy glosuje za nig wnioskow o
polowa radnych +1 osoba. Gltosowanie nad uchwata przyznanie pomocy
odbywa si¢ przez podniesienie reki. i zatwierdzenia list
Z oceny operacji
22. Sporzadzanie protokotu z posiedzenia Rady. Sekretarz Protokoét
23. Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwal wraz z | Przewodniczacy -
listami operacji. Rady
24. Dezaktywacja systemu oceny on-line. Pracownik biura -

LGD

Diagram do procedury
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systemu oceny on-

line

wiejskie"
- . Whprowadzenie do Podanie do
Ustalenie terminu systemu on-line dat publicznej _ _
posiedzenia Rady granicznych wiadomosci Posiedzenie
rozpoczeciai | &| POPrzezstrong j Rady
zakonczenia oceny Internetowsa
on-line LGD terminu
posiedzenia
Rady
\L Wypemienie
ogouanie | K
Radnego do fosci d
- i dostgpnionego pouImone: &0
Podpisanie Sporzadzenie |> eI 80— “wszystkich
listy | rejestru interesu systemu oceny wnioskow przez
obecnoéci cztonkow Rady wnioskow on- line WszyStkiCh
cztonkow
Rady,wydruk i
podpis
]
Sprawdzenie przez
komisj¢ weryfikujaca Ocena on -
rejestru interesow Analiza wnioskow i line wg
cztonkéw z = zatwierdzenie kart oceny —>| lokalnych
deklaracjami zgodnosci z LSR kryteriow
bezstronnosci i wyboru
poufhosci e A
uznanych za
zgodne z LSR
[— J
Wydruk kart Sprawdzenie przez o
ydruk kar komisje Wygenerowanie i
oceny wg weryfikujaca kart wydruk raportu z
lokalnych ~ —= s [T oveny Calonkow
krytgrlc')w IokaInyCh Rady
wyboru kryteriow wyboru
Zamknigcie
\L posiedzenia,
_ Sporzadzenie podpisanie
I A PodJ.e;c1e uphwai S protokotu z _F uchwal wraz z
_ zatwierdzajgeych posiedzenia listami operacji
Wydruk list dokonany wybor Rady
z oceny
operacji
Dezaktywacja
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6. Zasady przekazania informacji o wynikach oceny zgodnosci operacji z LSR i wynikach

wyboru operacji

W terminie 60 dni od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o

udzielenie wsparcia, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD:

6.ZASADY PRZEKAZANIA INFORMACJI O WYNIKACH OCENY ZGODNOSCI

OPERACJZ LSR | WYNIKACH WYBORU OPERACJI

Cel procedury

Przekazanie informacji o
wynikach wyboru operacji

zgodnos$ci operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym
oceny w zakresie spelnienia przez jego operacj¢ kryteriow
wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
punktéw otrzymanych przez operacje (w przypadku
pozytywnego wyniku wyboru — zawierajacg dodatkowo
wskazanie czy w dniu przekazania wnioskow o udzielenie
wsparcia do Zarzadu Wojewodztwa operacja miesci sie w
limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze tych
wnioskow). Informacja ta zawiera dodatkowo wskazanie
ustalonej kwoty wsparcia, a w przypadku ustalenia kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana — rowniez uzasadnienie
wysokosci tej kwoty.

UWAGA

Wartos¢ limitu srodkow podawana jest w PLN oraz w
walucie EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR. LGD
informuje wnioskodawce o tym, ze limit naboru ustalony
jest w walucie EUR, ktory zostanie przeliczony przez ZW
po kursie biezacym (kurs wymiany euro do ztotego,
publikowany przez Europejski Bank Centralny EBC z
przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w
miesigcu poprzedzajacym miesigc dokonania obliczen).

W  przypadku operacji wybranych przez LGD
do finansowania, ktore mieszcza si¢ w limicie $rodkow,
W odniesieniu, do ktérych ustawa RLKS nie przewiduje

Nadzor Prezes Zarzadu
Etap Czynno$¢ Osoba Dokument
odpowiedzialna

1. W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu | Pracownik biura | Wzér pisma
terminu sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia, na || GD/ Prezes informujacego
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD || gp wnioskodawce
nastepuje  przygotowanie i wystanie pism do 0 wyborze
wnioskodawcéw informujgcych o  wynikach oceny operacji do

finansowania

20



* X %
*

* % %
*

*
* o x Stowarzyszenie
Dolina Pilicy

wiejskie"

mozliwos$ci wniesienia protestu, informacja przekazywana
jest jako skan pisma wylacznie droga poczty
elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e- mail,
jesli nie podat pismo wysylane jest listem poleconym.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu, do ktérego
ustawa przewiduje mozliwosci wniesienia protestu,
0 ktérym mowa w art. 21 ust. 6 oraz art. 22 ustawy RLKS,
skan pisma przekazywany jest droga poczty elektronicznej,
a oryginal pisma - listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w celu
potwierdzenia doreczenia pisma i ustalenia terminowego
whniesienia ewentualnego protestu.

Pisma podpisywane sa przez Prezesa badz Wiceprezesa
LGD.

Zgodnie z art. 44 § 4 KPA dorgczenie pisma uwaza si¢ za
dokonane z uplywem ostatniego dnia 14-dniowego okresu,
w ktoérym byta mozliwo$¢ odbioru przesylki w placowce
pocztowej, a pismo pozostawia sie w aktach sprawy.

W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu
terminu sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia, na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD
zamieszcza na stronie internetowej: -
liste operacji zgodnych z LSR, -
liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktére z operacji
mieszcza si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu
o naborze wnioskbw o udzielenie = wsparcia
- protokoét z posiedzenia Rady, dotyczacy oceny i wyboru
operacji zawierajacy informacje o wylaczeniach
W zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow .

Wartos¢ limitu srodkow podawana jest w PLN oraz w
walucie EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR. Lista
zawiera rowniez informacj¢ o tym, ze limit naboru ustalony
jest w walucie EUR, ktory zostanie przeliczony przez ZW
po kursie biezacym (kurs wymiany euro do zlotego,
publikowany przez Europejski Bank Centralny EBC z
przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w
miesigcu poprzedzajacym miesigc dokonania obliczen).

Pracownik biura
LGD

Uzupekienie pierwszych stron wnioskow o przyznanie
pomocy o informacje dotyczace wyboru operacji do
finansowania przez LGD.

Kopie wnioskdéw o przyznanie pomocy oraz dokumentow
potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji podlegaja
archiwizacji w LGD.

Pracownik biura
LGD

Postepowanie w sprawie przyznania pomocy prowadzi
Zarzad Wojewddztwa. W terminie 60 dni od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania

Pracownik biura
LGD

,»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary
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wnioskow o udzielenie wsparcia, na operacje realizowane
przez podmioty inne niz LGD, LGD przekazuje Zarzadowi
Wojewddztwa wnioski 0 udzielenie wsparcia, dotyczace
wybranych operacji—(oryginaty) wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji (w oryginale
lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
pracownika biura LGD).

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru
operacji rozumie si¢:

- uchwaly podjete w sprawie wyboru operacji oraz
ustalenia kwoty wsparcia,

- w przypadku operacji wybranych - kopie pisemnych
informacji do wnioskodawcow o wyniku oceny zgodnos$ci
operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny
w zakresie speilniania przez jego operacje kryteriow
wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
punktow otrzymanych przez operacje, a w przypadku
pozytywnego wyniku wyboru — zawierajacg dodatkowo
wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow o udzielenie
wsparcia do Zarzadu Wojewodztwa operacja miesci si¢ w
limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze tych
wnioskow,

- list¢ obecnosci cztonkow rady podczas glosowania,

- karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru
lub zestawienie informacji pochodzacych z tych kart — (dot.
operacji wybranych),

- ewidencj¢ udzielonego w zwigzku z realizowanym
naborem doradztwa, w formie rejestru,

- rejestr interesow.

W przypadku gdy w przekazanych dokumentach Zarzad
Wojewodztwa stwierdzi braki lub bedzie konieczne
uzyskanie wyjasnien, wzywa on LGD do uzupetnienia
brakow lub ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie,
nie krotszym niz 7 dni. Wstrzymuje to bieg terminu
rozpatrywania wnioskdw o przyznanie pomocy do czasu
wykonania przez LGD ww. czynnosci, o czym Zarzad
Wojewodztwa zawiadamia podmiot ubiegajacy sig
0 przyznanie pomocy w formie pisemnej.

W razie stwierdzenia, ze wniosek o udzielenie wsparcia
zawiera braki lub oczywiste omytki, Zarzad Wojewodztwa
wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie do usuniecia
tych brakéw lub poprawienia oczywistych omytek
w terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Usunigcie brakow we wniosku o udzielenie wsparcia lub
poprawienie w nim oczywistych omylek nie moze
prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

Zarzad
Wojewodztwa

,»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary

22



* X %
*

* % %
*

*
* o x Stowarzyszenie
Dolina Pilicy

,»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary

wiejskie"

6.

Jezeli nie sg spetnione warunki udzielenia wsparcia na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢, Zarzad Wojewoddztwa
informuje podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie o odmowie
udzielenia tego wsparcia, w terminie 4 miesi¢cy od dnia
przekazania przez LGD wnioskow o przyznanie pomocy.

Zarzad
Wojewodztwa

Jezeli sa spelnione warunki udzielenia wsparcia, na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢, Zarzad Wojewddztwa
udziela wsparcia zgodnie z przepisami regulujacymi
zasady wsparcia z udzialem poszczegdlnych EFSI,
do limitu $rodkéw wskazanego w ogloszeniu o naborze
wnioskow o udzielenie wsparcia, W terminie 4 miesiecy od
dnia przekazania przez LGD wnioskoéw o przyznanie
pomocy.

Zarzad
Wojewodztwa

Wyczerpanie $rodkdow w ramach limitu $rodkow
wskazanego w ogloszeniu o naborze wnioskow
0 udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach
strategii  rozwoju  lokalnego  kierowanego przez
spotecznos$é, nie stanowi przeszkody w udzieleniu tego
wsparcia na dana operacje, jezeli w wyniku wniesienia
protestu  albo uwzglednienia skargi przez sad
administracyjny LGD wybrata t¢ operacje, a Zarzad
Wojewodztwa ustali, ze sg spetnione pozostate warunki
udzielenia tego wsparcia, kryteria wyboru operacji sa
spetnione w takim stopniu, ze wsparcie na t¢ operacje
powinno zosta¢ udzielone, oraz jezeli nie zostata
wyczerpana kwota $rodkéw przewidzianych w umowie
ramowej na realizacj¢ danego celu gléwnego LSR
w ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI.

W przypadku gdy operacja nie mieSci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy, wniosek 0 przyznanie pomocy
dotyczacy tej operacji podlega rozpatrzeniu dopiero
wowczas, gdy okaze sie, ze w ramach tego limitu jest
mozliwe przyznanie pomocy na t¢ operacje, o czym Zarzad
Wojewddztwa informuje podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy w formie pisemnej. Termin
rozpatrzenia ww. wnioski rozpoczyna bieg od dnia
w ktorym okaze si¢, ze w ramach limitu dost¢pnych
srodkow wskazanego w ogloszeniu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy jest mozliwe przyznanie pomocy na
operacje objeta tym wnioskiem.

Zarzad
Wojewddztwa

10.

Jezeli po uptywie 6 miesiecy od dnia przekazania
wnioskow do zarzadu wojewodztwa okaze sig, ze nie jest
mozliwe udzielenie wsparcia w ramach limitu $rodkow
wskazanego W ogloszeniu o naborze wnioskow
0 udzielenie wsparcia, Zarzad Wojewddztwa informuje
podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie wsparcia o braku

Zarzad
Wojewodztwa
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dostgpnych $srodkow na udzielenie
i pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.

tego wsparcia

Diagram do procedury

Publikacja informacji o
wynikach oceny na T
- stornie internetowej ublikacja

AZECloantey Stowarzyszenie WJ protokotu z
Wys.la?(le (f oy Z| postaci listy operacji posiedzenia
e zgodnych z LSR oraz Rady

listy operacji

wybranych ‘

}

Uzupehienie pierwszysch stron

wnioskOw o przyznanie pomocy

o dotyczace wyboru operacji do
finansowania przez LGD

Przekazanie wnioskow o
udzielenie wsparcia
dotyczace wybranych
operacji wraz z
dokumentami
potwierdzajacymi
dokonanie wyboru
operacji do Zarzadu
Wojewodztwa

7. Zasady rozpatrywania i wycofania protestu

Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez Zarzad Wojewodztwa.

Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazania do zarzadu wojewddztwa wnioskoéw o udzielenie

wsparcia dotyczacych wybranych operacji.

W ,autokontroli” oraz w ponownym wyborze operacji (dokonywanych przez LGD), nie mogg brac

udziatu osoby, byly zaangazowane w przygotowanie projektu i przepis art. 24 § 1 pkt 1-4, 61 7 KPA (sam

udziat danej osoby w pierwotnym wyborze operacji nie wyklucza jej udziatu w autokontroli lub w ponownym

wyborze operacji).

7.ZASADY ROZPARTYWANIA I WYCOFANIA PROTESTU

Cel procedury

Procedura wniesienia protestu od
rozstrzygnie¢ Rady Decyzyjnej

Nadzoér

Prezes Zarzadu

Etap Czynno$¢

Osoba Dokument

odpowiedzialna
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1.

Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu —

w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia informacji od LGD

w sprawie wynikow wyboru operacji.

Prawo wniesienia protestu przystuguje od

e negatywnej oceny zgodnosci z LSR albo

e nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby
punktow albo

e Operacja zastala wybrana ale nie miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
(okoliczno$¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze nie
moze stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia
protestu) albo

e kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana

1. Forma wnoszenia protestu:
Protest jest wnoszony w formie pisemnej na formularzu
udostepnionym przez LGD i zawiera:

a) oznaczenie Zarzadu Wojewodztwa wiasciwego
do rozpatrzenia protestu (Zarzad Wojewodztwa
Lodzkiego);

b) oznaczenie wnioskodawcy;

C) numer wniosku 0 przyznanie pomocy;

d) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych
oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, lub
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca, nie
zgadza si¢ z negatywng oceng zgodnosci operacji
z LSR, lub w przypadku ustalenia przez LGD
kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana,
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie
zgadza si¢ z tym ustaleniem oraz uzasadnienie
stanowiska wnioskodawcy;

e) wskazanie zarzutow 0 charakterze
proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia
takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej
do jego reprezentowania, z zalgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu
poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

2. W przypadku wniesienia protestu niespelniajacego
wymogow formalnych, o ktorych mowa w pkt 1, lub
zawierajagcego oczywiste omylki, LGD Ilub Zarzad
Wojewodztwa wzywa  wnioskodawce do  jego
uzupelienia lub poprawienia w nim oczywistych
omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania
wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia.

Whioskodawca

Wzor protestu
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3. Uzupehienie protestu, o ktorym mowa w pkt 2, moze
nastagpi¢ wylacznie w odniesieniu do wymogow
formalnych, o ktérych mowa w pkt 1. litera; a, b, c, f.

4. Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienia w
nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu na
weryfikacje wynikéw wyboru operacji (termin dla LGD)
i bieg terminu na rozpatrzenie protestu (termin dla
zarzadu wojewodztwa). Bieg terminu ulega zawieszeniu
na czas uzupehnienia lub poprawienia protestu.

5. Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie
wplywa negatywnie btgdne pouczenie lub brak pouczenia
0 tym prawie i 0 sposobie wniesienia tego protestu.

W sytuacji, gdy wnioskodawca nie zostat prawidlowo
poinformowany przez LGD o mozliwos$ci wniesienia
protestu (pisemna informacja, o ktérej mowa w art. 21
ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS nie zawiera pouczenia, badz
zawiera btgdne pouczenie, o ktéorym mowa w art. 21 ust.
6 1 7 ustawy RLKS), z uwagi na niespetnienie warunku,
o ktorym mowa w wyliczeniu art. 59 ust. 1 ustawy
0 polityce spdjnosci - nieprawidlowe pouczenie, nie
mozna pozostawi¢ bez rozpatrzenia protestu, ktory zostat
whniesiony:

1) po terminie,

2) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2
pkt 4 ustawy o polityce spdjnosci (wskazanie kryteriow
wyboru projektéw, z ktorych ocena wnioskodawca si¢
nie zgadza, wraz z uzasadnieniem).

W takim przypadku wzywa si¢ wnioskodawce do
uzupelien (w odniesieniu do braku, o ktéorym mowa
w pkt. 2) i rozpatruje protest. Mozliwos¢ uzupehienia
protestu w ww. zakresie bedzie stosowana wyjatkowo,

jedynie w sytuacji nieprawidlowego pouczenia
whnioskodawcy przez LGD.
Ztozenie protestu =~ w biurze LGD, zgodnie ze|Wnioskodawca |-

wskazaniami w pi$mie informujacym o wyniku wyboru i
mozliwo$ci wniesienia protestu oraz obowigzujaca
procedura rozpatrywania protestu.

Przyjecie protestu przez biuro LGD i umieszczenie
W rejestrze protestow.

Pracownik biura
LGD

Wzor
protestow

rejestru

LGD niezwlocznie informuje Zarzad Wojewodztwa
0 wniesionym protescie. Wniesienie protestu oraz
procedura odwotawcza nie wstrzymujg dalszego
postgpowania z wnioskami 0 przyznanie pomocy,
dotyczacymi wybranych operacji, w tym przekazywania
wnioskow przez LGD do zarzadu wojewoddztwa i
udzielania wsparcia zgodnie z przepisami regulujgcymi
zasady wsparcia z udziatem poszczeg6lnych EFSI.

Pracownik biura
LGD

Autokontrola — weryfikacja wynikow oceny operacji
dokonanej przez Rade.

Przewodniczacy
Rady,
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W terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu
Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie, na ktorym
Cztonkowie Rady weryfikuja wyniki dokonanej przez
siebie oceny operacji w zakresie kryteriow i zarzutow
podnoszonych w protescie, i:

1) dokonujg zmiany podjetego rozstrzygniecia, co
skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do
wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie
operacji  wybranych przez LGD w  wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac
0 tym wnioskodawce, a takze Zarzad Wojewodztwa, albo
2) kierujg protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy
dokumentacja do zarzadu wojewddztwa, zalaczajac do
niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce
na pismie o przekazaniu protestu.

Niezaleznie od powyzszego, o wniesionym protescie
LGD informuje niezwlocznie Zarzad Wojewddztwa.

W  przypadku, gdy LGD uwzgledni w ramach
autokontroli protest i wyda rozstrzygniecie, zgodnie z
pkt. 1, protest nie podlega rozpatrzeniu przez Zarzad
Wojewodztwa  (procedowanie  protestu  zostato
zakonczone na etapie autokontroli LGD).

Analogiczny tryb postgpowania nalezy zastosowac
w sytuacji, gdy LGD uwzgledni w ramach autokontroli
protest i wyda rozstrzygniecie, zgodnie z pkt. 1, jednak
zmiana hie wptynie na sytuacje wnioskodawcy, tj. nie
bedzie skutkowa¢ odpowiednio skierowaniem projektu
do wiasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na
liscie  projektow wybranych do dofinansowania
(np. poprawnie przyzna liczb¢ punktow w ramach
kwestionowanego  kryterium, ale w  ogblnym
rozrachunku i tak nie pozwoli to na uzyskanie przez
projekt liczby punktow, ktora pozwolitaby na jego
sfinansowanie).

Czlonkowie
Rady

Rozpatrywanie protestu

Zarzad Wojewddztwa, rozpatruje protest, zgodnie
zustawg z dnia 11 lipca 2014 r o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (z p6ézn. zm.),
weryfikujac prawidtowosci oceny operacji w zakresie
kryteriow i1 zarzutow podnoszonych w protescie, W
terminie nie dluzszym niz 21 dni liczagc od dnia jego
otrzymania (po etapie weryfikacji przeprowadzonej przez
LGD, a nie od dnia poinformowania zarzadu
wojewddztwa przez LGD o wniesionym protescie). W
uzasadnionych przypadkach, W szczegoblnosci
gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest
skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia
protestu moze by¢ przedtuzony, o czym Zarzad

Zarzad
Wojewodztwa
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Wojewodztwa informuje na piSmie wnioskodawce.
Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢
tacznie 45 dni od dnia jego otrzymania.

Zarzad Wojewddztwa, informuje  wnioskodawce

napismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.

Informacja ta zawiera w szczeg6Inosci:

1) tresé rozstrzygniecia polegajacego
na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,
wraz z uzasadnieniem;

2) wprzypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie
o mozliwo$ci  wniesienia  skargi  do sadu
administracyjnego.

W  przypadku uwzglednienia protestu  Zarzad

Wojewodztwa, moze:

1) odpowiednio skierowaé projekt do wiasciwego
etapu oceny, albo

2) przekaza¢ sprawe LGD w celu przeprowadzenia
ponownej oceny operacji, jezeli stwierdzi, ze doszto
do naruszen obowigzujacych procedur i konieczny
do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na
wynik oceny, informujac wnioskodawce na pismie
0 przekazaniu sprawy.

Ponowny wybor operacji przez LGD

W przypadku gdy Rada LGD zobowigzana bgdzie

dokona¢ ponownej oceny operacji bedzie ona

dokonywana poprzez powtorng weryfikacj¢ operacji

w zakresie  kryteridw i zarzutdbw  podnoszonych

W protescie.

Nastepnie LGD informuje wnioskodawce na piSmie

0 wyniku ponownej oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji
odpowiednio kieruje operacje do wlasciwego etapu
oceny albo dokonuje aktualizacji listy operacji
wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawcze;j;

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji
do informacji zalacza dodatkowo pouczenie
0 mozliwosci  wniesienia  skargi do sadu
administracyjnego.

Cztonkowie
Rady

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo

prawidlowego pouczenia o prawie isposobie jego

wniesienia:

1) zostal wniesiony po terminie,

2) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony
Z mozliwo$ci otrzymania wsparcia,

3) nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktorych
oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, lub w jakim
zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna
oceng zgodnosci operacji z LSR lub nie wskazuje w

LGD / Zarzad
Wojewodztwa
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jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z
ustaleniem przez LGD nizszej kwoty wsparcia oraz
uzasadnienia stanowiska tego podmiotu.
— 0 czym wnioskodawca jest informowany na piSmie
odpowiednio przez LGD, zaposrednictwem ktorej
wniesiono protest, albo przez Zarzad Wojewodztwa,
ainformacja tazawiera pouczenie o mozliwosci
whniesienia skargi do sadu administracyjnego.

9. W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania |LGD / Zarzad
w zakresie procedury odwotawczej zostanie wyczerpany | Wojewddztwa
limit wsparcia, przewidziany w umowie ramowej na
realizacje danego celu gtownego LSR w ramach $rodkow
pochodzacych z danego EFSI:

1) wlasciwa instytucja, do ktorej wptynat protest (LGD
albo Zarzad Wojewodztwa), pozostawia go bez
rozpatrzenia, informujac o tym na piSmie
whnioskodawce, pouczajac jednoczes$nie
0 mozliwosci  wniesienia  skargi do sadu
administracyjnego;

2) sad, uwzgledniajac skargg, stwierdza tylko, ze ocena
operacji  zostala  przeprowadzona  w sposob
naruszajacy prawo, i nie przekazuje sprawy do
ponownego rozpatrzenia.

10. | Wycofanie protestu Whnioskodawca

1. Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu
zakonczenia rozpatrywania protestu przez
wlasciwg instytucje (LGD badz Zarzad
Wojewodztwa).

2. Woycofanie protestu nastepuje przez ztozenie do
LGD pisemnego os$wiadczenia o wycofaniu

protestu.
3. W przypadku wycofania protestu przez
wnioskodawce LGD:

a) pozostawia protest bez rozpatrzenia informujgc o
tym wnioskodawce w formie pisemne;j,

b) przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu
do Zarzadu Wojewddztwa, jezeli skierowata do
niej protest. W tym przypadku Zarzad
Wojewodztwa  pozostawia  protest  bez
rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w
formie pisemnej.

4. W przypadku wycofania protestu ponowne jego
whniesienie jest niedopuszczalne.

5. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca
nie moze  wnie§¢ skargi do sadu
administracyjnego.

Diagram do procedury
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formularza
protestu
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Przyjecie
formularza —>
protestu

Weryfikacja pozytywna Autokontroli:

Skierowanie operacji

Poinformowanie
Zarzadu
Wojewodztwa o
whniesionym
protescie

Posiedzenie
Rady -
Autokontrola —
weryfikacja
wynikow
oceny operacji
dokonanej
przez Rade

do wlasciwego etapu
oceny albo
umieszczenie go na
liScie operacji
wybranych przez LGD
w wyniku
przeprowadzenia

Poinformowanie
whnioskodawcy oraz
Zarzadu
Wojewodztwa o
wyniku
przeprowadzenia

procedury
odwolawczej

procedury
odwotawczej

Weryfikacja negatywna Autokontroli:

Podjecie przez
Radg uchwaty o
braku podstaw do
zmiany podjetego
rozstrzygnigcia

Skierowanie protestu
wraz z otrzymang od
whnioskodawcy
dokumentacja oraz
uchwata Rady o braku
podstaw do zmiany
podjetego
rozstrzygnigcia do
Zarzadu Wojewodztwa

Poinformowanie
whnioskodawcy o

przekazaniu protestu do
Zarzadu Wojewodztwa

8. ZASADY WYCOFANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY LUB INNEJ DEKLARACJI PRZEZ
PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE
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8.ZASADY WYCOFANIAWNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY LUB INNEJ

DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE

Cel procedury

Przyjecie pisma o wycofaniu
wniosku o przyznanie pomocy lub
innej deklaracji. Zwrot
dokumentéw Wnioskodawcy.

Nadzoér Prezes Zarzadu
Etap Czynnos¢ Osoba Dokument
odpowiedzialna

1. Pisemne zawiadomienie LGD o wycofaniu wniosku | Wnioskodawca |-
0 przyznanie pomocy lub innej deklaracji przez podmiot
ubiegajacy si¢ o wsparcie (do momentu przekazania
dokumentow do Zarzadu Wojewddztwa).

2 Wydanie wycofanego dokumentu (kopia wycofanego | Pracownik biura | Wzor rejestru
dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginatem wniosku | LGD wnioskow
0 jego wycofaniu). wycofanych
Zwrot dokumentéw moze nastgpi¢ bezposrednio badz i innych
korespondencyjnie — na prosb¢ wnioskodawcy. deklaracji

Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji sprzed

jego ztozenia. Wniosek 0 przyznanie pomocy skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych,

a podmiot, ktory ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofal wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie

ztozyt.

Jezeli wnioskodawca zamierza wycofa¢ wniosek, z dalszego etapu oceny - rozpatrywany przez Zarzad

Wojewodztwa, jest zobowigzany poinformowaé pisemnie o tym fakcie LGD.

Diagram do procedury

Pisemne
zawiadomienie LGD o
wycofaniu wniosku o

przyznanie pomocy

lub innej deklaracji
przez podmiot
ubiegajacy si¢ o
wsparcie

| Wydanie wycofaniego T
dokumentu

9. Zasady wydawania opinii w zakresie mozliwosci zmiany umowy
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9.ZASADY WYDAWANIA OPINII W ZAKRESIE MOZLIWOSCI ZMIANY

UMOWY

Cel procedury

Przyjecie pisma o wydaniu opinii

w zakresie mozliwoSci zmiany
umowy. Podjecie stosownej
uchwaly.

Nadzor

Prezes Zarzadu

Etap

Czynnos¢

Osoba
odpowiedzialna

Dokument

Beneficjent wystepuje do LGD o wydanie opinii
w zakresie mozliwo$ci zmiany przez beneficjenta
UMOWY 0 przyznaniu pomocy.

Whioskodawca

Po otrzymaniu pisma pracownik biura informuje o tym
fakcie Przewodniczacego Rady, ktory analizuje wniosek
1 podejmuje decyzje o wplywie wprowadzonej przez
wnioskodawce zmiany na oceng Rady, w tym na
zgodno$¢ z LSR oraz zakres tematyczny, spetnienie
minimum punktowego warunkujgcego wybor operacji
oraz pozostawanie operacji w limicie $srodkéw podanym
w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy.

Pracownik biura
LGD

W porozumieniu
Z Przewodnicza-
cym Rady

W sytuacji gdy zmiana wniosku nie wptywa na
mozliwos¢ zmiany decyzji Rady w sprawie wyboru
operacji do finansowania, upowazniony przez Radg
Przewodniczacy Rady wyraza zgod¢ na zmiang umowy
oraz wydaje pisemng pozytywna opini¢ w przedmiocie
zmiany umowy w planowanym zakresie.

Przewodniczacy
Rady

Opiniaw
przedmiocie
zmiany umowy

W przypadku gdy Przewodniczacy Rady uzna, ze
planowana  zmiana umowy ma wplyw na
przeprowadzong ocen¢ Rady, w tym na zgodno$¢ z LSR
oraz zakres tematyczny, spelnienie = minimum
punktowego warunkujacego wybor operacji oraz
pozostawanie operacji w limicie srodkow podanym w
ogloszeniu naboru wnioskOwW o przyznanie pomocy,
niezwlocznie zwoluje posiedzenie Rady dotyczace
wydania opinii w zakresie mozliwosci zmiany umowy.

Przewodniczacy

Rady

Cztonkowie Rady weryfikuja wyniki oceny operacji i:

—jesli weryfikacja wykaze, ze planowana przez
wnioskodawcg zmiana umowy nie powodowataby
niewybrania operacji przez LGD do finansowania-
operacja jest zgodna z LSR oraz zzakresem
tematycznym, a takze spelnia minimum punktowe
warunkujagce wybor operacji oraz nadal miesci si¢
W limicie $rodkow podanym w ogloszeniu naboru
wnioskOw 0 przyznanie pomocy, wystawiajg pozytywna
opinic w sprawie mozliwosci zmiany umowy
0 przyznaniu pomocy podejmujac stosowng uchwate,

Czlonek Rady

Wzér uchwaty
w sprawie
wydania opinii
w zakresie
mozliwosci
zmiany umowy
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-jesli weryfikacja wykaze, ze planowana przez
wnioskodawcg zmiana powodowataby, Ze operacja nie
zostataby wybrana przez LGD do finansowania-operacja
nie jest zgodna z LSR i/lub z zakresem tematycznym
i/lub nie spelnia minimum punktowego warunkujacego
wybor operacji i/lub nie miesci si¢ w limicie $rodkow
podanym w ogloszeniu naboru wniosk6w o przyznanie
pomocy, wystawiaja negatywng opini¢ W sprawie
mozliwosci zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy
podejmujac stosowna uchwate.

6. Niezwlocznie po podjeciu uchwaly przez Rade, | Pracownik biura
pracownik biura informuje beneficjenta o wydaniu opinii | LGD

w zakresie mozliwo$ci zmiany przez niego umowy oraz
o mozliwosci jej odebrania w biurze Stowarzyszenia.
Dopuszczalne jest wyslanie opinii skanem, na podany
przez Beneficjenta adres mailowy.

Diagram do procedury

Analiza wniosk _ |
Iérzve\)lz o Wystanie
Wystapienie Przewodniczace I pisma do
Beania%nta do go Rady i Weryfikacja _Beneficjenta
LGD o wydanie wydanie wynikow informujacego
opinii w zakresie . pozytywnej 3 dOCQny I 0 wydaniu
mozliwo$ci zmiany 1 opinii w Wy an'etOp!n" Opll(nllyv
przez beneficjenta przedmiocie W postact zakresie
umowy o zmiany umowy, uchwaty mozliwosci
przyznanie pomocy badz zwolanie zmiany
posiedzenia umowy ‘
Rady
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